附件1：

兰州大学草地农业科技学院总工程师岗位职责

	职责范围
	具体内容

	实验室建设与教学统筹
	统筹和制定实验室建设长远规划和年度计划；研究和开发实验手段，改进和创新实验方法；统筹规划实验教学运行方案；监督和维护实验教学正常运行。

	实验室管理
	统筹管理实验室的各种仪器设备，调整实验室资源合理配置；建立并维护全院固定资产、实验室建设、实验室安全管理监控平台；建立各类实验室操作人员考核系统档案管理平台。

	大型仪器管理
	负责组织、协调、管理所辖平台大型仪器设备的日常运行，并对仪器设备在运行中出现的各种问题给予及时解决；负责学院网络平台建设、上网预约与数据统计；制定完善相关规章制度；督促各仪器管理人员建立大型仪器设备档案、制定操作规程、规范各种实验记录并定期检查执行情况；负责所在单位拟购大型仪器设备的调研、论证和购置；负责新购置大型仪器设备的安装、调试、验收及相关工作。

	实验室安全管理
	协助学院负责实验室安全管理和维护；建立、健全实验室安全管理各类规章制度；健全和完善防火、防盗、防毒、防爆、防腐蚀、防辐射等安全监控体系；制定和督办实验室安全定期检查制度。 

	实验室运行
后勤保障
	处理学院实验室相关后勤保障事故；制定学院辖区范围环境保护和实验室排污、保洁管理方案；做到安全事故无重大人员伤亡和财产损失。

	实验技术队伍管理
	与学院共同规划学院实验技术队伍岗位设置；制定实验技术人员岗位职责；制定实验技术人员培训计划与方案，负责实验技术队伍专业知识、业务技能和实际操作能力培训；协助学院负责实验技术人员考核；监督和检查技术人员实验准备和实验教学配合完成情况；指导实验技术人员维护实验室正常、安全运行；辅助学院对实验技术队伍的建设与管理。

	设备管理
	与学院共同协助负责全院仪器、设备、家具等资产清产、核资、核查等管理工作，制定固定资产管理和使用规章制度；全面了解各类教学仪器设备的性能、规格和用途；指导设备、家具、实验室材料等采购、招（投）标意见；管辖帐物相符率等于100%；低值易耗用品帐物相符率大于90%。

	设备维护
	负责全院仪器设备维护和保养，完好率大于90%；负责组织、指导全院仪器设备维修、更换、报废等技术处理。


