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1 文学院 1

专业要求：人文社会科学专业应届学术型硕士研究生。
英语水平：六级。
基本素质：热爱高校教学管理工作，责任心强，具有良好的沟通协调能力、团队协作意识和开拓创新精神。
基本能力：具有良好的文字写作和表达能力，能够熟练使用办公软件及各种多媒体设备。
岗位职责：负责本科教学日常管理，包括日常教学运行、实践教学环节、教学活动组织、教学计划执行、课程任务
安排、考试安排与成绩管理、毕业管理、教学材料管理等。

2 新闻与传播学院 1

专业要求：新闻与传播类、信息技术类及相关学科硕士毕业研究生。
岗位职责：选课与日常教务管理工作，考务与成绩管理工作，教学建设与教学质量管理工作，学生学籍与学位管理
工作，教学档案管理工作，领导安排的其它工作。
具体要求：具有良好的政治素质和服务意识，有较强的沟通协调能力、文字写作能力和计算机操作能力，愿意从事
高校管理服务工作，纪律性强、执行力强，耐心细致、踏实肯干。

3 管理学院 1

招聘岗位：本科生教学秘书。
岗位职责：负责本科生教学管理工作，包括日常教学运行管理、教学活动组织、教学计划执行与课程安排、考试安
排与成绩管理、毕业管理。
具体要求：热爱管理工作，具有良好的沟通协调能力、合作精神和团队意识，工作耐心细致；具有良好的文字写作
能力和研究工作的能力；能够熟练使用办公软件。

4 经济学院 1
专业要求：本硕均为经济管理类相关专业。
具体要求：具有良好的政治素养、职业道德和服务意识，热爱并能够安心从事高校管理工作，具有较强的计算机操
作能力和文字功底，较好的语言表达及沟通协调能力，身心健康，年龄不超过30周岁。

5 马克思主义学院 1

学历要求：2018年应届研究生毕业。
政治面貌：中共党员。
具体要求：具有良好的思想政治素质、服务意识和团队合作精神，爱岗敬业，身体健康；协助分管领导做好教学、
科研管理服务工作，保证教学工作正常运转和教育教学目标顺利实现；具有较强的公文写作能力和语言表达能力，
能熟练使用计算机常用办公软件；能够在多校区开展工作，耐心细致、踏实肯干。
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6 核科学与技术学院 1

岗位职责：学院科研、资产、实验室安全管理工作。
学历要求：2018年应届硕士毕业生。
专业要求：具备一定的英语交流沟通能力，英语专业优先。
具体要求：具有良好的思想政治素质和服务意识，爱岗敬业、责任心强，工作耐心细致、踏实肯干，身心健康，热
爱管理工作，具有良好的沟通协调能力和公文写作能力，能熟练使用计算机操作系统及常用办公软件。

7 土木工程与力学学院 1
专业要求：理工类专业优先。
具体要求：具有良好的思想政治素质和服务意识，有较强的沟通协调能力和文字写作能力，能够熟练使用计算机，
愿意从事办公室相关管理业务，愿意在多校区开展工作，工作能够做到耐心细致、踏实肯干。

8 口腔医学院 1

专业要求：获得计算机和信息化或者管理学相关专业研究生学历及硕士学位。
政治面貌：中共党员（含预备党员）。
具体要求：政治素质过硬，具有较强的责任意识、团队意识和奉献精神，具有扎实的文字功底和较强的调查研究能
力，能够独立承担文字工作，具有较好口头表达和沟通协调能力，能熟练运用办公软件。

9 学校办公室 2

政治面貌：中共党员。
学历要求：硕士毕业生及以上。
岗位职责：主要从事文稿起草、政策研究、公文处理等工作。
具体要求为：理想信念坚定、政治素质过硬；具有较强的文字功底和调查研究能力，责任心强，作风正派，能吃苦
、善钻研，具有较好的学习能力、人际沟通能力和团队合作精神，熟练使用计算机办公软件。

10 纪委\监察处 1

政治面貌：中共党员（含预备党员）。
专业要求：法学类、审计类专业。
学历要求：获得学士、硕士学位的2018届应届毕业生。
外语要求：英语四级以上。
具体要求：拥护中国共产党的领导，热爱高等教育工作，政治立场坚定，道德品质好，综合素质高，具有高度的责
任感和奉献精神，身体健康，具有良好的文字、口头表达能力，能熟练运用办公软件。

11 党委宣传部 1

专业要求：新闻、中文及相关专业。
外语要求：英语四级。
政治面貌：中共党员。
岗位职责：主要从事新闻舆论工作。
具体要求：具备较强的写作、沟通和计算机应用能力，具有新闻媒体实习或工作经历，有优秀新闻作品发表，且担
任过主要学生干部者优先。
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12 发展规划处 1

学历要求：2018年应届硕士毕业生。
外语要求：通过国家大学英语四级考试。
政治面貌：中共党员。
具体要求：思政政治素质良好，热爱高等教育事业，愿意从事高校管理工作，有较好的团队合作精神和服务意识，
有担任学生干部经历者优先；具有扎实的文字写作能力、计算机操作能力和较强的沟通协调能力。

13 人事处 1

政治面貌：中共党员优先。
外语要求：通过英语四级。
具体要求：具有良好的思想政治素质，热爱管理工作，有强烈的事业心、责任感和服务意识，具有突出的文字写作
能力、组织协调能力、沟通表达能力、团队合作能力，能够熟练使用常用办公软件及计算机操作系统。

14 研究生院 1

专业要求：专业不限。
学历学位：具有研究生学历，硕士及以上学位。
外语要求：英语四级以上。
政治面貌：中共党员（含预备党员）。
具体要求：政治思想觉悟高，热爱学位与研究生教育事业，对学位与研究生教育管理工作有一定了解，有较强沟通
协调表达能力、文字写作能力和计算机操作能力，有较好的团队合作精神，爱岗敬业，吃苦耐劳，具有奉献精神和
服务意识。

15 基本建设处 1

专业要求：给排水、电气工程及其自动化或土木工程（结构方向）专业。
外语要求：英语四级。
岗位职责：主要负责建设工程相关专业的业主代表工作。
具体要求：具有较强的专业知识，熟悉相关行业法律、法规及规范，能胜任工程建设现场综合管理工作。具有较强
的文字写作能力、沟通协调能力，熟练掌握办公自动化、CAD等设计制图软件操作。


