附件1：

光明办事处招聘劳务派遣工作人员职位表
	序号
	招聘职位
	工作职责
	拟招

人数
	户籍
	性别
	最高

年龄
	学历
	专业
	其他条件
	工资待遇

	1
	固定资产
管理员
	1、负责检查是否建立健全内部资产管理机制，是否履行固定资产管理办法；

2、对固定资产购建、报销以及维修、处置、报废过程实行监督；

3、定期检查固定资产的使用情况，对固定资产进行实地盘查，并进行固定资产账账、账实核对；
4、负责固定资产登记管理，打印固定资产条码，定期核对账目；
5、每周定期一至两次对固定资产进行巡查。
	2
	不限
	不限
	35
	全日制本科

及以上
	不限
	光明户籍优先
	5400元/月，  

购买五险一金。


