深圳市华胜实验学校招聘办公室干事
  一、学校简介
     华胜实验学校是经深圳市教育局批准的一所小学、初中、高中十二年一贯制全日制国有民办学校。我校创办于1997年，占地60000平方米，建筑面积31780平方米。学校位于宝安区西乡三围教育路，宝安大道从学校正门口经过，交通十分便利。学校现有中小学共76个教学班，学生3943多人，教职工256人。其中有特级教师、中学高级教师、中学一级教师、硕士研究生等一批爱岗敬业的教师队伍，专任教师学历达标率100%。历经十多年，学校已经获得“广东省绿色学校”、“深圳市一级学校”、“深圳市花园式、园林式学校” 、“宝安区教育工作先进单位”、“宝安区群众体育工作先进单位”、 “深圳市、宝安区高考工作先进单位”等荣誉称号。 
二、招聘岗位和招聘要求：

1、招聘岗位：办公室干事
2、招聘要求：

（1）大专以上学历，文秘或相关专业，年龄在30岁以下（特优者可适当放宽条件）。

（2）热爱教育事业，普通话熟练，熟悉WORD、EXCEL、PPT等一系列办公软件。

 （3）性格开朗，能够吃苦耐劳，具有良好生活习惯，身心健康，工作责任心强。
三、工资待遇与福利

1、办公室干事月薪4000元。
2、享受其他待遇：学校设立绩效考核奖，并为每位教职工购买五险一金，工作日提供免费伙食。    
 3、特别优秀者待遇可面议。

四、应聘程序：
应聘者请将个人简历、身份证、毕业证及能证明本人经历、特长的各种材料的复印件及近期全身彩照通过以下方式之一传递至学校办公室：

1、邮寄至：深圳市宝安区西乡街道三围教育路1号华胜实验学校办公室   邮编：518126（注明应聘职位）                                                                                        

2、发电子简历邮件至：

有意者请发电子邮箱：huashengxuexiao@126.com                 

(注：邮件主题注明应聘职位，只需发内含近照的word文档简历即可，此种应聘方式勿发送证件扫描件及压缩件)。                                                                                  应聘材料经初审合格后，学校将电话通知面试考核的时间和地点，个人应聘材料恕不退还。         

五、交通方式：

1、乘车方式： 乘338路、615路、B632、M433、M284、M249、机场10路、高峰30路直达、M249路公交车三围球场站左转100米

2、乘地铁一号线机场方向，固戍站下，前行1200米即达。
