附件1：
公开招聘后勤服务人员岗位表
	招聘
代码
	招聘
岗位
	岗位描述
	招聘人数
	学历
	专业
	其他条件

	01
	雇用后勤服务人员
（文秘岗）
	从事文秘
等相关工作
	1
	本科
及以上学历
	汉语言文学
	年龄35周岁以下；
计算机一级及以上水平；
熟悉办公室各类操作软件。

	02
	雇用后勤服务人员
（勤务岗）
	从事财务、司机、勤务等相关工作
	1
	本科
及以上学历
	经济学
	年龄40周岁以下（限男性）；
持有C牌驾照两年及以上，驾驶记录良好；
熟悉办公室各类操作软件。


