附件1
教师资格档案整理及上报办法
 
1、每位申请人材料分三类：1、原件材料；2、存档材料；3、《申请表》。
原件材料按身份证、户籍证明（户口簿）、学历证书、普通话水平测试等级证书、教师资格考试合格证明和其他证明材料顺序夹牢；存档材料顺序依次为封皮、身份证复印件、户籍证明（户口簿）复印件或人事代理关系证明、学历证书复印件、学信网证明、体检表、普通话水平测试等级证书复印件、教师资格考试合格证明复印件、思想品德鉴定表、其他证明材料复印件，按顺序左侧装订；《申请表》两份左侧中央装订。申请认定中等职业学校实习指导教师资格的人员，还应提供相当助理工程师以上专业技术职务或者中级以上工人技术等级证书原件和复印件。
2、注意上报档案材料的整洁，材料的书写要规范、清楚，不得涂改。所有上报材料一律使用A4纸。所有存档材料按附件2整理排序。
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