附件3

引才激励项目奖励申请表填表规范说明

请不要改动申请表布局和空白内的字体及字号，必要时可适当调整宽度。无法填写的请空白。不符合表格填写要求的，应退回重新填写申报。

表格上方编号不要填写。

一、申报对象基本信息填写（推荐人填写）
（一）推荐人为个人的信息填写

1.推荐人姓名：填写简体汉字。
2.工作单位及职务：填写推荐人所在单位名称及在该单位担任职务，无工作单位的，填写“无”。
3.证件类型及证件号码：填写身份证或护照等有效证件及号码。
4.办公电话为选填写，联系手机为必填。

5.居住地址：填写常住具体地址，如XX省XX市XX区XX街XX号XX小区XX栋XX单元XX室。

（二）推荐人为机构的信息填写

1.机构名称：填写规范化全称。

2.办公地址：填写实际具体地址，如XX省XX市XX区XX街XX号XX小区XX栋XX单元XX室。

3.工商注册登记机关及统一社会信用代码：按工商营业执照上规范填写。

4.人力资源服务许可证发证机关及编码：按人力资源服务许可证上规范填写。

5.法定代表人（负责人）及联系电话：填写法人或实际负责人姓名及联系电话，联系电话填写1个手机号码和1个座机号码。

6.联系人及联系电话：填写奖励申报具体经办人姓名及联系电话，联系电话填写1个手机号码和1个座机号码。

（三）接收奖励金卡号（账号）信息填写

1.户名：推荐人为个人的，户名必须为推荐人本人；推荐人为机构的，户名必须为机构对公账户。
二、引进人才基本信息（人才本人填写）
1.姓名：填写简体汉字（外籍申报人填写外籍名字）。
2.民族：不要“族”字，标准格式如“汉”、“朝鲜”等。
3.政治面貌：必须填写，不能空缺。如果没有加入任何党派团体，也不是无党派人士，就写群众。
4.出生日期：精确到日，年月日中间用“.”隔开，如1970.01.01。
5.国籍/籍贯：如果申报人国籍为中国，则填写籍贯要写省\市，精确到地区，标准格式如“广东梅州”；如果申报人为外国国籍,只写国名,标准格式如“美国”、“日本”等。

6.证件类型及证件号码：填写身份证或护照等有效证件及号码。
7.居住地址：填写常住具体地址，如XX省XX市XX区XX街XX号XX小区XX栋XX单元XX室。外籍申报人如有中国常住地址请填写中国常住地址，否则填写本国常住地址。
8.联系电话：手机必填。办公电话选填，标准格式如“0431-88888888”。“（办公）”和“（手机）”字样请保留。标准格式如“（办公）0431-88888888  （手机）13000000000”。

9.最高学历：一般为“中专”、“大专”、“大学本科”、“硕士研究生”、“博士研究生”等。
10. 毕业时间：精确到月，年月中间用“.”隔开，如1990.01。
11.毕业院校及专业：填写最高学历毕业院校及专业，标准格式如“华南理工大学机械制造专业”。
12.专业技术职业资格：按照标准职业资格系列名称填写，标准格式如“教授”、“研究员”、“高级工程师”等。
13.原工作单位及担任职务：填写人才引进到现工作单位前的工作单位名称及在该单位担任职务。

14.现工作单位及担任职务：填写人才目前工作单位及在该单位担任职务。
15.单位联系人及联系电话：请填写负责申报事宜的相关人力部门工作人员姓名。联系电话的“（手机）”字样请保留，标准格式如“（手机）13000000000”。

16.选择类空格请将相应选项前方框填充为黑色。
17.认定的荣誉或奖励：填写认定为国内外顶尖人才、国家级领军人才、省级领军人才所对应的荣誉或奖励，每人仅限申请认定1项荣誉或奖励。

18.取得时间：按照认定荣誉或奖励的证书或文件时间填写，精确到日。
19.教育经历：最高学历为专科类，仅填写专科教育经历。大学本科及以上学历，从大学本科开始填写到最高学历。如有访问学者、博士后研究不算教育经历。教育经历起始时间和截至时间均需精确到月，标准格式为“1978.10”，起始时间和截至时间中间用两个“-”隔开，之后空两格在填写院校和专业，并标明学习阶段，标准格式如“1991.09--1995.07  湖南大学机械工程系铸造专业本科学生”、“1995.09--1998.07  华南理工大学机械工程二系铸造专业硕士研究生”、“1998.09--2001.07  华南理工大学机电工程系机械制造专业博士研究生”等，每条经历单独成行。

20. 主要成果荣誉称号及业绩简介：不超过表格范围（约500字）。
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