资格审查必查材料有：
《报名登记表》（报名网站生成打印）；
本人二代身份证原件；
学历证书；提交学历证书和学位证书，研究生学历毕业生需同时提交本人本科段的毕业证；留学归国人员应提供教育部留学服务中心的学历认证报告。
报考岗位要求的相应资格证书（教师资格证、普通话等级证，语文学科要求普通话二级甲等及以上）；
属事业单位在编人员报考的，应聘人员须提供《同意在职人员报考证明》，并加盖任教学校及所属教育主管部门公章；
B类岗位人员除上述材料外，还须提供《同意在职人员报考证明》（见附件），同时提交聘用（或劳动）合同和缴纳养老保险证明（交保单位仅限定为合同的签订单位、或者是合同签订单位委托的交保单位），合同需至少连续一学年。
C类岗位人员除提供上述材料外，还需提供以下材料：“三支一扶”人员需提供山东省“三支一扶”工作协调管理办公室签发的《招募通知书》和县（市）区人力资源和社会保障局出具的考核材料；参加“大学生志愿服务西部计划”人员需提供团省委考核认定的证明材料；“选聘到村任职”的高校毕业生需提供县以上主管部门考核认定的证明材料。符合定向招聘条件的应聘人员，名单在槐荫教育网进行公示。
上述证件及相关材料均需交验原件，并将《报名登记表》、《同意在职人员报考证明》原件和其他相关材料的复印件按上述序号排序装订后提交，由资格审查工作人员审查签字确认后，留存备查。
