附件1

党组织需审核材料
一、基本材料
1、具备报考公务员基本资格条件和报考职位资格条件（详见2017年济南市考试录用公务员公告）

有效居民身份证、户口簿、学历（学位、毕业）证及其他证明材料；

有用人管理权限部门或单位出具的同意报考介绍信；

公安机关提供的无犯罪记录证明（可要求本人提供）。

二、按被推荐人员分类所需提供的材料
1、在职事业编制人员，还须提交所在有用人权限部门（单位）党组织出具的推荐信；

2、村（社区）两委成员，还须提交所在镇党委、街道办事处党工委出具的推荐信；

3、其他当地企业、民办个体经济组织、非企业单位（组织）等法定用人单位的工作人员，还须提交以下材料：

⑴所在有用人权限部门（单位）党组织或营业所在地的镇党委、街道办事处党工委出具的推荐信；

⑵履行期间的正式劳动合同（工商营业执照）；

⑶省内社保部门出具的单位近3年（2014年4月至2017年2月）为其缴纳保险的证明材料（列明人员参保起止年月，可由其本人携带身份证到现场审核地点或人社局2楼征缴中心办理）。
附件2

“面向本土优秀人才”职位报考推荐信（模板）
经审核，***、***等**名同志符合2017年济南市考试录用公务员“面向本土优秀人才”职位报考条件。经**党组织研究，同意推荐***、***等**名同志报考。

姓名，性别，出生年月，民族，身份证号，户籍所在地，文化程度（专业），政治面貌，参加工作时间，现工作单位（明确具体地址），近三年一直在章丘辖区内工作（该内容不得删减）。

（一）主要简历：

****年**月-****年**月***院校***专业学习；

****年**月-****年**月***单位工作；

****年**月至今***单位工作；
（二）主要表现：（报考人员近3年的情况）

政治素质。……

品行作风。……

遵纪守法。（本人提供无犯罪记录证明）……

工作实绩等表现情况。……

……

（被推荐人员情况按上述格式依次介绍）

推荐党组织名称（党组织盖章）    

2017年3月**日           

