附件1

就业困难人员社保补贴和岗位补贴

所需材料及条件

一、申报材料

（一）结转人员须提交以下材料：（A4纸）

1、《招用就业困难人员“两项”补贴申请表》、《招用就业困难人员“两项”补贴花名册》各1份。（见附件1、2）

2、社会保险经办机构出具《山东省社会保险基金专用票据》（须社保经办机构盖章）每月各1份。

3、金融机构代发工资的单位及个人银行流水明细、银行回单（每月各1份,需银行盖章）、同时提供每月工资发放表（与财务凭证一致的工资表）复印件各1份（注：请用人单位将享受补贴人员用“√”标识出来，携带财务管理制度和每月的财务原始凭证，审核完毕后退还用人单位）。

4、社保经办机构打印的《淄博市社会保险参保缴费证明》（需携带享受补贴人员身份证或社保卡到社保缴费大厅自助服务终端机打印，须社保经办机构盖章）每人各1份。

5、《营业执照》（或《民办非企业登记证》）、单位在银行开立的基本帐户的《银行开户许可证》复印件各一份（加盖单位公章）。
注：结转人员中合同已到期的需提供续签劳动合同原件及复印件各1份；

（二）2018年新增人员须提交以下材料：（A4纸）

    1、《招用就业困难人员“两项”补贴申请表》、《招用就业困难人员“两项”补贴花名册》各1份，并报送电子版本。（见附件1、2）

2、《营业执照》、《组织机构代码证书》（或《民办非企业登记证》）副本原件及复印件各1份。

3、被招用就业困难人员的《就业创业证》（或《就业失业登记证》）、《劳动合同》（《就业创业证》或《就业失业登记证》复印首页、就业登记页、失业登记页和就业困难人员认定页，《劳动合同》复印）原件、复印件各1份,就业困难人员认定表。

4、金融机构代发工资的单位及个人银行流水明细、银行回单（每月各1份,需银行盖章）、同时提供每月工资发放表（与财务凭证一致的工资表）复印件各1份（注：请用人单位将享受补贴人员用“√”标识出来，并携带财务管理制度和每月的财务原始凭证，审核完毕后退还用人单位）。

5、被招用就业困难人员的身份证（或居住证）复印件1份。

6、社会保险经办机构出具的《山东省社会保险基金专用票据》（须社保经办机构盖章）复印件每月各1份。

7、社保经办机构打印的《淄博市社会保险参保缴费证明》（需携带享受补贴人员身份证或社保卡到社保缴费大厅自助服务终端机打印，须社保经办机构盖章）每人各1份。

8、单位简介（包括单位地址、主要产品、职工人数等）1份。

9、《银行开户许可证》原件及复印件2份，
   备注：
1、提供的所有资料加盖单位公章并标注“与原件一致”

2、提交材料同时把表格电子版、（营业执照、代发工资协议、开户许可证扫描件）
3、享受失业保险扩大支出补贴的不再享受本补贴

4、申报期内到达法定退休年龄的，申报到退休当月

申报期内解除劳动合同的，解除前请告知
5、系统升级，已离职人员无法从系统拨付资金，故提交申报材料时，要将离职人员剔除。
6、请各单位抓紧缴纳保险、发放工资，确保所有资料都能按时提供。
      二、申请补贴的用人单位应具备以下条件：
1、在淄博市内登记注册(不含机关事业单位、劳务派遣机构和劳动人事代理机构)；

2、合法经营，证照齐全，生产经营地与《营业执照》（或《民办非企业登记证》）登记注册地一致；

3、按规定签订劳动合同、办理劳动用工备案和就业登记、参加社会保险，通过金融机构按月向招用人员支付不低于本地最低工资标准的工资报酬；

4、财务管理制度健全，账目清晰、凭证规范。

三、用人单位招用的就业困难人员有下列情形之一的，不在补贴申请范围内：
1、在单位失业后12个月内又被原单位或原单位关联单位招用的；

2、享受社会保险补贴或岗位补贴政策累计已达3年的；

3、从事非全日制工作的；

4、是企业法人的，或在工商部门领取营业执照的。

