
日照杰出人力资源集团有限公司公开招聘          政府购买服务人员简章
日照杰出人力资源集团有限公司根据日照市人民检察院的工作需要，现面向社会公开招聘8名司法辅助人员，现将有关招聘事项公告如下:

一、招聘岗位、计划及专业要求

	招聘岗位
	招聘计划
	学历
	专业要求
	其他要求

	司法行政辅助人员
	5
	全日制专科及以上
	专业不限
	男女不限

	辅警
	3
	
	
	限男性


二、报考条件
1.拥护党的路线、方针、政策，遵守国家法律法规；具有良好的职业素养和履行岗位职责所必要的专业知识，业务素质高。
2.品行端正，身体健康，吃苦耐劳，服从单位工作安排，熟悉计算机等日常办公软件基本操作，符合招聘岗位的其他条件。
3.日照市常住户口。
4.普通高校全日制专科及以上学历，年龄30周岁以下(1988年11月以后出生)。 
曾受过刑事处罚、劳教、法律和政策规定不得应聘的其他情形人员不能报考。

三、招聘流程

（一）报名

1.报名时间：2018年11月17日—11月20日(上午8:00—12:00，下午1:30—5:30)。

    2.报名地点：日照人力资源服务产业园17楼1711室（东港区临沂路与莒州路交汇处路南）。

3.报名咨询电话：0633-2270598，18063323737（同微信）。          

联系人：刘国伟。
4.报名要求：条件符合的应聘人员，报名时同时提交本人相关证明材料原件及复印件、填写《日照杰出人力资源集团有限公司招聘登记表》及1寸近期同底版免冠彩色照片3张。相关证明材料包括：毕业证、学位证（本科）、身份证、居住证明（或户口本）等有关可以证明个人能力的材料，委托他人进行资格审查的，除以上材料外，还须出具报名人员的委托书和被委托人身份证原件。

（二）资格审查

组织专业人员对提交的报名材料进行审核，确定进入考试的人员（岗位报名比例低于1:3时，由招聘工作领导小组根据实际情况确定）。资格审核工作贯穿整个考试过程,审核人员对审核结果负责。

报名结束后，审查合格人数达不到计划招聘人数3倍的岗位，经招聘领导小组同意后可按实有人数参加笔试、面试，根据考试考察情况确定是否聘用。
四、考试内容和方法
 1.笔试

笔试内容主要是申论、写作。考试采取闭卷方式，满分为100分，时间90分钟。
笔试时间为2018年11月22日（星期四）上午9:00-10：30。 

笔试地点另行通知。

考生须在11月21日（周三）上午8点-下午5点之间到报名处领取本人准考证。   

笔试结束后，根据成绩，依招聘岗位按招聘计划数1：3的比例确定拟进入面试人员名单。报考人数达不到招聘计划数3倍的职位，可按实有人数参加面试。

2.面试

  面试采用结构化面试法，主要测评应试人员的综合分析、沟通应变、语言表达、形象气质等方面的情况，实行百分制。

面试时间、地点另行通知。

3.确定综合成绩
面试结束后，按笔试成绩占40%、面试成绩占60%的比例采用百分制计算总成绩，笔试、面试和总成绩均保留两位小数，尾数四舍五入。按考试总成绩从高到低等额确定体检考察人员，如考试成绩相同，则按面试成绩高低确定。
五、体检和考察
对初录人员统一组织体检。体检项目和标准参照日照杰出人力资源集团有限公司新录用员工的有关规定执行，体检费用自理。对体检合格人员进行考察，考察侧重思想政治表现、道德品质以及学识和技能等情况。体检、考察不合格、弃权形成的空缺，按考试总成绩从高到低依次等额递补。
六、聘用
经考试、考核、体检合格的拟聘用人员，经三天公示无异议的，与日照杰出人力资源集团有限公司签订劳动合同办理相关入职手续，派驻到日照市人民检察院工作，实行聘用制，首聘期一年，试用期为两个月，试用期满后不合格的解除劳动合同。聘用期满后，经考核合格的可以继续聘用，不合格的予以辞退。聘用人员工资待遇不低于日照市当年公布的最低工资标准，按规定缴纳“五险一金”。
聘用期间， 如遇政策性清退，按上级有关政策规定执行。

七、其他
1.应聘人员在报考期间要及时查询杰出人才网（www.51ezp.com）发布的最新信息，因本人原因错过招聘信息查阅而影响考试聘用的，责任自负。

2.本次招聘不指定考试教材和辅导用书，不举办也不授权或委托任何机构举办考试辅导培训班。

3.本公告及未尽事宜，由日照杰出人力资源集团有限公司负责解释。

附件：《日照杰出人力资源集团有限公司招聘登记表》

 日照杰出人力资源集团有限公司

   2018年11 月16 日

附件 ：日照杰出人力资源集团有限公司招聘登记表
应聘岗位：​​​​​                                      登记日期：      
	姓 名
	
	性别
	
	农历生日
	
	政治面貌
	
	

	婚姻状况
	
	子女状况
	□有     (无     孕期：
	

	身份证号
	
	手机
	                           
	

	电子邮箱
	
	微信
	
	

	户口所在地
	
	民族
	
	

	现住址
	
	紧急联系人及电话
	

	毕业院校
	
	学历
	
	专 业
	

	血 型
	
	身 高
	
	体 重
	
	期望薪金
	

	是否考取驾照
	
	健康状况：  
	(良好   (其他          过往病史：

	学习及培训
	时间
	院校或机构名称
	所学专业
	学历/学位
	是否全日制

	
	 年  月  —   年  月
	
	
	
	

	
	 年  月  —   年  月
	
	
	
	

	个人特长及擅长技能：

	工作经历
	时间
	单位名称
	担任职务
	薪酬情况
	离职原因

	
	年  月  —  年  月
	
	
	
	

	
	年  月  —  年  月
	
	
	
	

	
	年  月  —  年  月
	
	
	
	

	家庭成员及主要社会关系

	姓名
	年龄     
	与本人关系
	工作单位
	职务
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	个人声明：我已仔细阅读贵单位招聘工作人员简章，理解其内容，符合报考条件。我郑重承诺本人所提供的个人信息、证明材料、证件等真实、准确，并自觉遵守招聘的各项规定，诚实守信，严守纪律，认真履行报考人员义务。对因提供不实信息或违反有关纪律规定所造成的后果，本人自愿承担相应责任。

                                                                本人签字：
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