附件1：
日照高新技术股权投资管理有限公司
招聘工作人员岗位计划表
	序号
	部门
	招聘岗位及人数
	专业
	要求

	1
	行政部
	文秘1人
	汉语言文学、新闻传播、出版设计及相关专业
	全日制本科及以上学历，35周岁以下（1983年1月1日以后出生，以身份证信息为准），有一定的文字功底，有文字工作经验并且从事上述工作满2年者。文字功底特别优秀者，学历可放宽到本科。

	2
	财务部
	会计1人
出纳1人
	财税、会计学、金融及相关专业
	全日制本科及以上学历，35周岁以下（1983年1月1日以后出生，以身份证信息为准），有会计师事务所从业经验，并且从事上述工作满2年者。若有中级会计师或中级经济师职称者，学历可放宽到本科。

	3
	投融资
业务部
	融资专员
2人
	金融类、经济类及相关专业
	全日制本科及以上学历，35周岁以下（1983年1月1日以后出生，以身份证信息为准），有银行、基金、券商、租赁、信托等金融机构从业经验并且从事上述工作满2年者。若有基金从业资格或证券从业资格者，学历可放宽到本科。

	4
	风险
管理部
	风险专员
1人
	法律及相关专业
	全日制本科及以上学历，35周岁以下（1983年1月1日以后出生，以身份证信息为准），有会计师事务所、律师事务所、银行、基金、券商、租赁、信托等从业经验并且从事上述工作满2年者。若有法律职业资格证者，学历可放宽到本科。

	合计
	6
	


附件2：
日照高新技术股权投资管理有限公司
招聘报名登记表
	个人情况（照片处）
	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	
	民族
	

	
	籍贯
	
	政治面貌
	
	最高学历
	
	全日制第一学历
	

	
	全日制毕业院校
	
	专业
	
	身高
	
	体重
	

	
	婚姻状况
	已婚[image: image1.png]


                未婚[image: image2.png]


               是否有子女[image: image3.png]


0   [image: image4.png]


1   [image: image5.png]


2 

	
	身份证号码
	
	手机号码
	 

	
	现住所地址
	
	紧急联系电话
	

	
	现户口所在地
	

	
	现工作单位
	
	职务
	

	
	健康状况（指明曾患有何疾病）
	

	工作经历(从最新的一份工作开始倒序填写，如填写空间不足请增加)
	起止年月
	工作单位
	职务
	离职原因

	
	
	
	
	

	
	工作描述
	

	
	起止年月
	工作单位
	职务
	离职原因

	
	
	
	
	

	
	工作描述
	

	教育情况(从高学历开始倒序填写，如填写空间不足请增加)
	学校名称
	专业
	入校时间
	毕业时间
	学历/性质

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	奖励情况及特长
	

	
	

	家庭情况 
	亲属关系
	姓名
	出生年月
	工作单位（已退休、已故或单亲需注明）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申明
	您是否在以前曾申请过本单位的工作职务并有被面试的经历？
	是     否                                     

	
	您是本单位现有雇员之亲属或有亲属同时申请本单位职位？
	是     否                                     

	
	您是否有任何疾病/生理缺陷/精神病？是否吸毒？（如有，请详述）
	是     否                                     

	
	您是否有犯罪记录？（如有，请详述）
	是     否                                     

	
	您何时可以到职并开始工作？
	

	本人承诺：以上信息真实有效，并允许审查本表内所填各项，如有虚报愿承担因此导致的解职后果。

	                                                            本人签名：              日期：                       

	注：1、请严格按项目如实进行填写。            2、以上内容将严格为应聘者保密。         3、请在您所选答案处打对勾



附件3：
日照高新技术股权投资管理有限公司
招聘工作人员诚信承诺书
我已仔细阅读《日照高新技术股权投资管理有限公司招聘简章》，理解其内容，符合报考条件。
我郑重承诺：本人所提供的个人信息、证明材料、证件等真实、准确，并自觉遵守招聘的各项规定，诚实守信，严守纪律，认真履行报考人员的义务。对因提供有关信息证件不实或违反有关纪律规定所造成的后果，本人自愿承担相应责任。
报考人（签名）：
                                年    月    日
应聘岗位：








