
  
姓名：姚 朝 霞
出生年月：1989.11.19             性别：男            
籍贯：山西省临汾市  专业：行政管理                  
邮箱：yaozx****@163.com         联系电话：1583****700
求职意向：销售类、人事管理类
教育背景：
2008.09—2012.07       山西大学              公共管理类             本科          
实习经历：
2010.03—2010.07       山西大学校工会                     行政助理      
负责本部门日常资料的整理与记录，保持与其他部门的联系与交流
协助部门领导处理日常事务
2010.07—2010.09       太原富士康科技园                   车间工人      
负责操作机台，完成日常的切割任务，并检查已切割产品的质量
工作两个月内数次轮岗，但每次都能高效率、高质量的完成工作任务，无一次出错，无一次迟到旷工
2011.07—2011.08       山西龙海佳诚电子有限公司           行政助理      
负责协助部门经理完成日常工作，沟通各单位，保证流畅的信息交流
考察部门运营情况，就一些问题书写了一份3000字工作报告，与部门经理和副总经理交流后提出自己的意见和建议
2011.12—2012.03       中国人民人寿保险太原中心支公司      团队长、讲师 
负责管理、训练、激励团队以完成每月的绩效考核任务，同时完成机构的培训激励工作
工作期间因能力突出和绩效考核优秀，迅速被选拔为团队长和讲师，拥有一个5人的团队且每个月有三次以上两个小时的讲师专题授课时间，后期联系山西大学、山西财经大学、晋中学院、太原市人才大市场进行人员招聘工作，累积面试人数达300人，为公司选拔合格人力52人。
校内实践：
2008.10—2009.07       山西大学校学生会学术部              干   事      
负责在校内组织开展学术交流活动，并就学生老师需要开展其他活动，整合各学院期刊，为学生创造一个更能畅所欲言的平台
策划并举办了“山西大学第一届期刊媒体文化节”，期间成功拉到2000元社会赞助，并邀请学校团委书记致辞开幕式，组织协调各期刊有序的参加为期两天的展示、宣传活动
2008.10—2010.12       山西大学动漫艺术社                  部   长      
负责社团部门工作，为配合社团活动的开展，引导部门成员做好策划工作
筹划准备了一场Cosplay表演，以参加第四届山西省动漫艺术节Cosplay动漫真人秀大赛，并荣获二等奖
个人简述：
喜好自我挑战，进行过数次野外越野活动，能够胜任条件艰苦的工作
具有良好的思考能力，能够快速分析问题并就问题的解决形成自己的思路
团队意识强烈，曾带过几个团队，能够良好的与队员沟通，且责任心强
其他：
通过大学英语四级CET4考试和普通话等级考试
2008-2009年度获得优秀共青团员称号
2009年度经培训考核获得公共关系资格证书
2009年与2010年分别献血一次，累计800CC
照片粘贴处
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