
附件1：
光明办事处招聘劳务派遣工作人员职位表
	序号
	招聘职位
	工作职责
	拟招

人数
	户籍
	性别
	最高

年龄
	学历
	专业
	其他条件

	1
	组织人事办

办事员
	负责党建、人事等相关工作
	1
	不限
	不限
	35
	全日制本科

及以上
	不限
	具有扎实的文字功底和敏锐的分析表达能力，擅长撰写各类文书。

	2
	出租屋管理员
	做好辖区租住人口信息采集、治安管理和安全防范等相关工作
	1
	光明
	不限
	30
	全日制大专

及以上
	不限
	善于沟通交流，吃苦耐劳，退伍军人优先。

	3
	经发办文秘
	   负责土地整备、政府投资相关工作
	2
	不限
	不限
	35
	全日制本科
及以上
	文学类(05)、
公共管理类(1204)、

法学(030101)、

城乡规划(082802)
	2年以上工作经验者优先

	4
	经发办

精算师
	 处理土地诉求政策后续落实等

相关工作
	1
	不限
	不限
	35
	全日制本科

及以上
	经济学类(0201)、
数学类(0701)、
会计学(120203)
	2年以上工作经验者优先

	5
	经发办
法律工作者
	 协调处理土地遗留问题等工作
	1
	不限
	不限
	35
	全日制本科

及以上
	法学(030101)
	2年以上工作经验者优先

	6
	经发办

经济师
	做好土地开发相关工作
	1
	不限
	不限
	35
	全日制本科

及以上
	  经济学类(0201)、

管理学类(12)
	具备中级经济师职称；2年以上工作经验者优先。

	7
	经发办

市政工程师
	做好市政配套基础设施的立项和建设等相关工作
	1
	不限
	不限
	35
	全日制本科

及以上
	土木类(0810)、
建筑学(082801)、

城乡规划(082802)
	具备中级工程师职称；2年以上工作经验者优先。

	8
	经发办

水电工程师
	做好土地开发相关工作
	1
	不限
	不限
	35
	全日制本科

及以上
	土木类(0810)、
建筑学(082801)、

城乡规划(082802)
	具备中级工程师职称；2年以上工作经验者优先。

	9
	经发办农业

发展管理人员
	做好农业管理和发展相关工作
	2
	不限
	不限
	35
	全日制本科

及以上
	经济学类(02)、管理学类(12)、计算机类(0809)、

农业工程类(0824)、

旅游管理类(1209)
	2年以上工作经验者优先


	序号
	招聘职位
	工作职责
	拟招

人数
	户籍
	性别
	最高

年龄
	学历
	专业
	其他条件

	10
	党政办办事员
	公文处理、会务安排、督查督办
	1
	不限
	不限
	30
	全日制本科

及以上
	中国语言文学类（0501）、
公共管理类（1204）
	具有一定文字功底，思维活跃。

	11
	应急指挥中心

办事员
	负责上报信息和有关文字材料的汇总、编译，编排一周值班综述和每月值班安排表。
	1
	不限
	男
	30
	全日制本科

及以上
	不限
	会说流利的普通话和粤语，具备一定的文字组织和编辑能力，熟练操作办公软件，能够值夜班。

	12
	纪工委

纠风工作人员
	    配合开展党风廉政宣传教育工作，协助开展监督检查工作，处理办公室日常业务和领导交办的工作。
	1
	不限
	男
	35
	全日制本科

及以上
	法学（030101）、

公安学类(0306)
	中共党员

	13
	司法所办事员
	负责开展人民调解工作
	1
	不限
	不限
	35
	全日制本科

及以上
	法学（030101）
	有一年以上相关基层工作经验者优先
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