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附件2：                     岗位职责与任职资格
	部门
	岗位
	职数
	主要职责
	任职要求

	生产准备部

	电气运行
主管
	1人
	1. 负责本专业运行方面的生产准备工作，参与机组设计审查、运行调试工作，审核运行技术文件并进行质量验收。
2. 完成本专业技术资料、档案的收集管理及各项标准的修订工作。
3. 编制修订本专业运行规程、操作卡、标准操作票及有关运行规章制度，并督促班组贯彻执行。
4. 绘制修订本专业系统图，设计并管理本专业运行操作记录、生产记录和设备标志。审阅运行日志、操作记录、随时纠正不合理的运行方式、操作方法和运行工况。
5. 审核本专业技术改进和合理化建议，提出改变运行方式和修改技术、管理标准的建议。
6. 负责本专业运行人员的技术理论和操作方法培训及考试。
7. 完成部门领导交代的其它任务。
	1.45周岁以下，集控运行主值及以上岗位任职满2年，大学本科及以上学历;
2.具有本专业5年及以上工作经验;
3. 熟悉电（热）力系统，掌握本专业技术规范、技术标准及运行规程;
4. 具有一定的语言表达能力、文字处理能力和组织协调能力，能够熟练使用与本专业有关的应用软件。

	
	值长
	3人
	1. 值长负责生产调度指挥工作，了解工艺流程，合理指挥生产，能应对处理突发事件。
2. 值长对不影响公司发电的辅机设备，有权批准进行检修；对不受时间限制的备用设备，有权批准消缺；对违反规程制度，影响公司正常运行的人员，有权停止其工作；
3. 为缩小事故范围，保证人身安全和设备完好，值长有权直接召集有关人员和检修班组进行检修工作；
4. 为了减少事故的发生，保证人身安全和设备完整，缩短影响生产时间；必要时值长可直接调度检修人员进入现场进行检修工作，并做出相关记录；
5. 负责运行管理制度的考核和落实，抓好现场管理，推进文明生产；
6. 做好当值人员工作安排及外围协调工作。
	1. 48周岁以下，大学专科及以上学历；
2.具有本专业6年及以上工作经验，集控运行主值及以上岗位任职满2年；
3. 熟悉电（热）力系统，掌握本专业技术规范、技术标准及运行规程；
4. 具有一定的语言表达能力、文字处理能力和组织协调能力，能够熟练使用与本专业有关的应用软件。

	
	主值
	5人
	1. 负责设备的就地巡查，监盘调整、就地系统的投入、停运操作，设备停送电操作。
2. 认真执行两票三制，配合单元长和主值正确切换系统运行方式。
3. 负责DCS辅助系统的监视和调整，正确分析、判断异常工况，处理突发事故。巡查时正确分析判断设备的运行情况，处理突发性事故。
4. 定期巡检，发现缺陷，及时汇报并采取相应措施，做好缺陷登记工作。
5. 认真填写各记录、日志，内容详实，字迹清晰。
7. 做好所辖设备和系统的定期切换或试验工作，努力学习专业技术提高自身素质。
8. 完成领导交办的其他工作任务。
	1.45周岁以下，大学专科及以上学历；
2.具有本专业3年及以上工作经验，集控运行副值及以上岗位任职满2年；3. 熟悉电（热）力系统，掌握本专业技术规范、技术标准及运行规程；
4. 具有一定的语言表达能力、文字处理能力和组织协调能力，能够熟练使用与本专业有关的应用软件。

	计划经营部
	物资采购主管
	1人
	1.协助部门经理完成物项采购招（议）标管理工作；
2.负责公司物项采购计划的编制及审核，负责公司物项采购的报批、付款。
3.负责物项采购的结算及统计分析工作；
4.督促供应商及时发货并做好到货跟踪；负责货到现场后的接收工作；
5.组织完成物资验收入库工作，与相关部门做好采购物资的质量和服务跟踪；
6.组织供应商年度评审工作。
	1. 45周岁以下，大学本科及以上学历；
2.具有3年及以上相关专业经验；
3.身体健康，心里素质良好；
4.爱岗敬业，责任心强。

	
	商务主管
	1人
	1.负责审查工程计量和造价管理工作；配合部门经理制定工程预算管理制度，提升工作效率，降低工程造价；
2.负责工程预算的编制及审核；配合竣工决算；负责工程变更发生合同价款的调整和索赔费用的计算；
3.负责审查施工图纸，参加图纸会审和技术交底，依据其记录进行预算调整；
4.协助部门经理建立并完善公司合同管理制度，合法合规履行合同管理职责；
5.负责合同的谈判、签订、报批、合同款支付及统计分析报告，参与合同验收；
6.负责综合计划、资金计划等上报工作。
	1. 45周岁以下，大学本科及以上学历；
2.具有3年及以上相关专业经验；
3.具有相关证书者优先；
4.身体健康，心里素质良好；
5.爱岗敬业，责任心强。

	HSE（安健环）部
	安监主管
	1人
	1.认真贯彻执行国家及地方政府、行业、上级关于安全生产方针、政策、法令、法规、安全操作规程和安全技术标准规范，监督工程安全；
2.宣传国家的电力安全生产方针，提高全员安全生产的观念，保证安全施工；
3.完善安全生产管理制度和监督体系并落实；
4.检查现场安全施工情况，制止与处罚违章指挥、违章作业、违反劳动纪律的现象；
5.负责做好事故的调查、取证、理赔、协助安全法律责任的处理等工作；
6.参加安全例会、周会及月会，分析安全施工情况并形成报告；
7.督导安全教育、安全宣传、安全培训、安全活动的执行情况；8.监督检查参建单位安全组织措施和技术措施的贯彻执行情况，参与工程的安全质量监督和竣工验收；
9.处理好与政府部门的公共关系。
	1. 45周岁以下；专科及以上学历；3年及以上安全生产管理工作经验。
2.熟悉发电系统及设备基本结构及原理；熟悉本专业技术规范、技术标准，能够从事管理协调等方面的管理工作。
3.协调能力强、处事果断、责任心强、吃苦耐劳，有敬业精神和团队合作精神。
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