
附件2            张家界市公安局警务辅助人员招聘职位信息
	序号
	单位
	类别
	人数
	性别
	职  位  条  件
	工作内容

	1
	市局

机关
	文职1

（W1）
	16
	不限
	能熟练使用WORD\EXCDL等办公软件，有一定的文字写作能力。
	办公室文件收发、登记、阅签、归档等综合文秘工作及领导交办的其他工作。

	2
	警令部
	勤务2

（Q2）
	25
	不限
	身体健康，体貌端庄，熟悉城区地理状况，熟悉WORD\EXCDL等办公软件，能熟练运用张家界本地语言进行交流，普通话标准、流利。
	负责城市道路监控、巡查、报修及录像存储与调取，接听110及122报警及投诉电话，对报警电话进行回访，了解处警情况，接听投诉热线等。

	3
	科信

支队
	勤务3

（Q3）
	2
	男
	具备计算机及相关专业知识，熟练使用数据库管理，有一定的编程能力，具有较强的计算机操作应用水平。
	视频会议系统的运行维护及管理。

	4
	警察

公共

关系处
	文职4

（W4）
	4
	不限
	男性身高1.70米以上，女性身高1.60米以上，口头表达能力强，形象气质佳，有一定的电脑操作知识。具有图片处理或视频编辑能力，取得普通话二级甲等以上或毕业于播音主持专业，有新闻作品在省级以上媒体刊发者，优先聘用。
	新闻采编、报道、主持，网站编辑，微信、微博编发，图片、视频处理。

	5
	监管

中心
	文职5

（W5）
	1
	不限
	熟悉WORD\EXCDL等办公软件，有一定的文字写作能力。
	办公室文件收发、登记、阅签、归档等综合文秘工作及领导交办的其他工作。

	
	
	勤务5

（Q5）
	15
	3女

12男
	品行端正，身体健康，体貌端庄，组织纪律性强。
	看守所、戒毒所内协助民警进行巡视、收押、提讯等管理工作。

	6
	人口与出入境支队
	勤务6

（Q6）
	4
	男性
	18-28周岁，身体健康，体貌端正，身高1.70米以上，能熟练操作计算机，普通话流利，懂英语、韩语者优先。
	机场口岸外国人落地签证、接待，人口与出入境管理系统的应用，其他文件处理等文秘工作。

	7
	刑侦支队
	勤务7

Q7
	1
	不限
	医学专业大专以上学历，身体健康，工作细致。法医专业毕业的优先聘用。 
	法医助理

	8
	旅游

警察

支队
	文职8

（W8）
	3
	不限
	18至25周岁，女性身高1.6米以上；男性身高1.7米以上，熟悉WORD\EXCDL等办公软件。普通话流利，文字写作能力强，沟通协调能力好，同等条件下具有一定英语、韩语水平的优先聘用。
	办公室文件收发、登记、阅签、归档等综合文秘工作及领导交办的其他工作。

	
	
	勤务8

（Q8）
	6
	男
	年龄18至25周岁，身高1.75米以上，体貌端正，普通话流利。同等条件下全日制警察院校毕业生，退伍军人优先录用。
	协助进行旅游治安管理及旅游执法。

	9
	交警支队机 关

	文职9

W9
	19
	不限
	体貌端庄，有一定的文字写作能力，熟悉WORD\EXCDL等办公软件。
	办公室文件收发、归档，业务受理、微信及网站后台管理等工作。

	
	
	勤务9

Q9
	15
	男
	品行端正，身体健康，体貌端庄，组织纪律性强。
	协助维护道路交通秩序、重大活动现场的安全保卫工作。

	10
	交

警

一

大

队
	文职10

W10
	30
	不限
	体貌端庄，有一定的文字写作能力，熟悉WORD\EXCDL等办公软件。
	办公室文件收发、登记、阅签、归档等综合文秘工作及领导交办的其他工作。

	
	
	勤务10

Q10
	36
	男
	身高1.7米以上，品行端正，身体健康，体貌端庄，组织纪律性强。
	协助进行交通管理。

	11
	交

警

二

大

队
	文职11

W11
	3
	不限
	体貌端庄，有一定的文字写作能力，熟悉WORD\EXCDL等办公软件。
	办公室文件收发、登记、阅签、归档等综合文秘工作及领导交办的其他工作。

	
	
	勤务11

Q11
	13
	男
	品行端正，身体健康，体貌端庄，，组织纪律性强。
	协助进行交通管理。


备注：身高上未做特别要求的，其他岗位男性身高1.65米以上，女性身高1.55米以上。

