一、图书编辑岗位：9名
(一)岗位职责
1.负责出版物稿件的编辑审核加工和处理工作，确保稿件内容质量和编校质量。
2.根据部门工作安排，按时完成编辑工作。
(二)岗位要求
1.专业知识扎实，具备较强的沟通协调及能力和较好的文字功底;编辑文稿思路清晰、条理分明，全面统筹能力强;能够熟练运用各种办公软件以及文献检索知识。
2. .热爱出版工作，工作认真踏实，责任心强;具有团队合作意识。
3.身体健康，有相关工作经验者优先。
(三)各专业要求及招聘人数
1. 交通运输规划与管理专业(082303)：1名
(1)硕士研究生及以上学历。专业课程成绩优良。
(2)熟悉铁路运输专业基础知识，熟悉常用办公软件。研究生期间从事过铁路运输相关课题科研工作及有铁路生产、科研单位实习经历者优先。
2.车辆工程专业(080207)：1名
(1)本科及以上学历。全日制本科为车辆工程(偏铁路，铁路方向优先)。专业课程成绩优良。
(2)了解铁路机车车辆及动车组目前的发展及趋势。实习期间从事过铁路机车车辆及供电相关课题科研工作，有铁路站段实习经历者优先。
3.道路与铁道工程专业(082301)：1名
(1)硕士研究生及以上学历。本科和研究生学习期间，专业课程成绩优良。
(2)熟悉铁路的运营模式，了解铁路各系统的运作方式。熟悉常用多媒体处理软件。研究生期间从事过铁路桥梁(隧道)工程相关课题科研工作者优先。
4. 经济学相关专业(0202)：1名
(1)硕士研究生及以上学历。熟悉金融、证券知识，对国内外财经媒体有一定了解，对财经热点和互联网产品有浓厚兴趣。
(2)知识结构丰富、洞察力敏锐、思维活跃、思路清晰、创意独特，性格外向。
5.应用心理学专业(071100):1名
(1)本科学历。熟悉心理学在生活与商业客户体验中的应用，对心理类专栏有所关注。
(2)知识结构丰富、洞察力敏锐、思维活跃、思路清晰、创意独特，性格外向。
(3)限北京生源。
6.机械工程专业(080200)：3名
(1)硕士研究生及以上学历，全日制本科专业为机械工程类，研究生专业为机械工程类，汽车方向优先。要求本科和研究生学习期间，各专业课程成绩良好。
(2)掌握计算机应用的基本知识和技能，较好的英语水平。研究生期间从事过机械工程类相关课题科研工作，有图书编辑与相关工作经历者优先。
7.交通运输类专业(081800)：1名
(1)大学本科及以上学历，铁路运输专业。专业课程成绩优良。
(2)熟悉常用办公软件。从事过铁路运输相关课题研究及有铁路生产、科研单位实习经历者优先。
(3)限北京生源。
二、内部审计岗位：1名
(一)岗位职责
1. 完成对出版社及其下属单位的财务收支审计，检查会计原始凭证、帐簿、报表等财务资料的真实性、准确性和合规性。
2. 检查企业的经营业绩的真实性和年度经营目标的完成情况，为出版社对下属企业年度绩效考核、奖罚提供依据。
3. 开展经济效益审计，为领导决策提供依据。接受出版社领导的指令，对其指定的审计事项进行审计。
(二)岗位要求会计学专业(120201)
1.会计学专业，硕士研究生及以上学历，专业成绩优秀。
2.党员优先，诚实公正，廉洁奉公，保守秘密，勤奋好学，热爱本职工作，团队合作意识强。
3.熟练使用计算机常用办公软件，有较强的文字表达能力和一定的数据分析能力。
三、组织人事岗位：1名
(一)岗位职责
1.认真贯彻、落实党的路线、方针、政策，抓好政治理论学习。制定全社各类党内计划和总结工作。
2.负责党员的教育管理和发展党员，抓好精神文明建设工作，制定并落实相关规章制度。
3.健全党的组织生活等管理形式，做好党费收缴、党员组织关系接转、材料的建档、统计等工作。
(二)岗位要求
1.马克斯主义理论专业(0305)，硕士研究生及以上学历。
2.具有良好的政治思想素质，拥护党的路线、方针、政策，政治立场坚定，对党的各项政策和领导指示有较强理解能力，并能实施贯彻;廉洁自律，品行端正，遵纪守法，勤奋好学，热爱本职工作，团队合作意识强，中共党员优先。
3.具有较强的公文写作能力，熟练使用计算机常用办公软件能独立完成党务相关工作。
四、审读岗位：1名
(一)岗位职责
1.负责终审稿件及后期审读样书的登记检查管理工作。
2.办理重印品种的印前审核工作。
3.负责组织出版物质量评比展示工作及优秀图书评选工作。
4.与出版物质量管理流程相关的其他工作和应急事务处理。
(二)岗位要求
1.编辑出版学专业(050305)，本科及以上学历。
2.具有良好的政治思想素质，工作认真负责，具有较强的组织协调沟通能力，团队合作意识强。熟练使用计算机常用办公软件，有较强的文字表达能力和一定的数据分析能力。
3.限北京生源。
五、校对岗位：1名
(一)岗位职责
1.按生产周期的要求完成各项校对工作。
2.严格按生产作业计划进行工作，对工作过程中出现的问题，及时总结、反馈，提高工作效率。
3.解决稿件在排版过程中出现的错误，校异同、校是非。
(二)岗位要求
1.编辑出版学专业(050305)，本科及以上学历。
2.了解出版基础知识，能够熟练掌握及运用校对所需的各项技能。
3.具有良好的沟通、表达能力，良好的人际关系处理能力及团队合作精神，熟练运用办公软件，有一定的英语能力。
4.具备一定的执行能力，工作踏实，认真负责，有进取心，有吃苦精神，能适应较强的工作压力; 有校对工作经验者优先。
5.限北京生源。
六、发行业务岗位：1名
(一)岗位职责
1.负责产品的市场渠道开拓与销售工作，完成所辖区域年度销售指标。
2.完成所辖地区图书等产品的宣传、征订、销售、跟踪、退货、回款、结算管理。
3.收集一线销售信息和客户意见，对部门营销策略、广告投放、选题开发等提出参考意见。
(二)岗位要求
1.市场营销或相关专业(0818)，具有铁路专业知识者优先。有大学本科及以上学历，能熟练使用计算机及word、excel等办公软件。
2.有良好的客户服务意识，熟悉出版发行渠道，熟悉出版发行的整体流程者优先。
3.具有良好的逻辑思维能力、分析解决问题的能力及较强的市场洞察力，具有良好的统筹、沟通表达能力以及团队合作精神。
4.吃苦耐劳，能独自出差并承受较大的工作压力。
5.限北京生源。
七、物流管理岗位：1名
(一)岗位职责
1.负责库房内货品科学码放和整体布局。
2.针对系统的使用、优化和维护，完成数据统计和分析，并应用到实际工作中，实现科学码放。
3.全面负责整个物流环节的各项要求，并能胜任每一实际工作岗位，初期要求在一线岗位奠定基础。
4.不断创新传统工作模式，在符合实际的前提下较好的创新工作方法。
(二)岗位要求
1.电子信息专业(080700)，大学本科及以上学历，熟练使用计算机及办公软件，懂CAD制图，有物流企业实习基础。
2.有良好的客户服务意识，熟悉出版物流行业现状，熟悉出版物流的整体流程者优先。
3.具有良好的逻辑思维能力、分析解决问题的能力及创新能力，具有良好的统筹、沟通表达能力以及团队合作精神。
4.具有吃苦能力，能面对较为艰苦的工作环境，担负较强的工作压力，并具备较好的身体素质能胜任体力工作。执行力强，人品优秀。
八、行政管理岗位：1名
(一)岗位职责
1.负责行政管理日常文件起草;协助行管完成账务管理、资产管理、经费清算;协助房管部门完成基建、电气设备维护资料管理。
2.日常会议的联系、接待。
(二)岗位要求
1.行政管理专业(120402)本科及以上学历。
2.具有良好的政治思想素质，熟练使用计算机常用办公软件。工作认真负责，团队合作意识强，具备一定的管理能力。
3.限北京生源。
九、编辑排版岗位：1名
(一)岗位职责
1.完成资料查阅、采编、选题调研，稿件撰写、编辑、终审、修改和校对等工作。
2.代表我厂对外联系，加强宣传和交流。
3.收集并及时研究和处理作者、读者意见和反馈信息;
4.协助责任编辑解决编校过程中出现的问题;
5.加强与相关部门的沟通与协作。
(二)岗位要求
1.编辑出版相关专业(050305)，大学本科及以上学历。
2.具有良好的沟通能力、写作能力及学习能力，熟练使用办公软件。
3.熟悉刊物编辑程序。
4.熟练操作办公软件和文字编辑相关软件。
5.具有较强的逻辑思维能力、分析及应变能力和文字功。
6.工作细致认真、吃苦耐劳、原则性强，具有良好的执行力及团队合作精神。
7.工作地点：中国铁道出版社印刷厂(北京市通州区马驹桥镇环科中路8号)。
十、工艺员岗位：2名
(一)岗位职责
1.负责与客户的沟通及维护工作。
2.灵活处理与客户的关系，充分利用我厂各种资源为客户提供更多价值，从而争取订单和增加销售量。
3.通过各种渠道如网络，展会，个人资源，开拓新的客户。
4.负责生产订单的填写及下达、安排、跟踪等工作。
5.负责生产各个环节的监控及新工艺的研发工作。
6.完成领导交办的其他工作。
(二)岗位要求
1.印刷工程专业(081703)、包装工程专业(081702)各一名，大学本科及以上学历。
2.具有良好的沟通能力、写作能力及学习能力，熟练使用办公软件。了解印刷生产流程、ERP管理系统及质量、环境、职业健康安全等各项管理体系。
3.工作细致认真、吃苦耐劳、原则性强，具有良好的执行力及团队合作精神。
4.工作地点：中国铁道出版社印刷厂(北京市通州区马驹桥镇环科中路8号)。
十一、数据分析统计岗位：1名
(一)岗位职责
1.参与建立我厂的运营管理体系;参与编制运营管理的相关模板、工具、工作指引，并持续改进;参与编制计划管理的相关模板、工作指引，并持续改进。
2.根据标准和程序文件的要求，参与制定数据收集的范围。依据收集范围定期进行各类数据资料的收集，并进行统计、整理。
(二)岗位要求
1.计算机类相关专业(080900)，大学本科及以上学历。
2.具有良好的沟通能力、写作能力及学习能力，熟练使用办公软件。了解生产流程，工作细致认真、吃苦耐劳、原则性强，具有良好的执行力及团队合作精神。
3.工作地点：中国铁道出版社印刷厂(北京市通州区马驹桥镇环科中路8号)。
十二、业务员岗位：1名
(一)岗位职责
1.负责与客户的沟通及维护工作;负责生产订单的填写及下达、安排、跟踪等工作;负责生产各个环节的监控及新工艺的研发工作。
2.完成领导交办的其他工作。
(二)岗位要求：
1.工商管理类相关专业(120200)，大学本科及以上学历
2.具有良好的沟通能力、写作能力及学习能力，熟练使用办公软件;了解生产流程;工作细致认真、吃苦耐劳、原则性强，具有良好的执行力及团队合作精神。
3.北京生源优先。
4.工作地点：中国铁道出版社印刷厂(北京市通州区马驹桥镇环科中路8号)。
十三、广告设计类岗位：1名
(一)岗位职责
1.针对所服务项目的所属性质，根据市场、竞品梳理产品自身独有卖点，制定推广策略、进行文案和平面创意设计等制作。
2.负责形象宣传、形象推广、形象监控;负责设计控制的执行和维护，不断改进设计水平，以达到我厂日益发展的要求;协助本部门其他人员对设计及美学方面的工作顺利完成。
(二)岗位要求
1.设计学类相关专业(130500)，大学本科及以上学历。
2.具有良好的沟通能力、写作能力及学习能力，熟练使用办公软件;工作态度端正，努力踏实，富有敬业精神，有良好的心理素质，经得起压力和挫折熟悉行业市场动态，优秀的创意能力、策略思考能力及过硬的执行能力、能及时根据客户需求开展创意，了解品质要求。
3.北京生源优先。
4.工作地点：中国铁道出版社印刷厂(北京市通州区马驹桥镇环科中路8号)。
