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	序号
	招聘岗位
	招聘人数
	性别
	年龄
	专业
	岗位报名条件

	1
	综合文秘
	1
	不限
	35岁以下
	中文专业或相关专业
	1、全日制本科及以上学历；
2、具有较强的语言、文字表达能力和文字综合能力，具有较好的计算机操作技能；
3、具有相关政府文秘2工作经验、热爱文秘工作的优先考虑；

	2
	招商主管
	1
	不限
	35岁以下
	房地产、市场营销或相关专业
	1、全日制本科及以上学历； 
2、熟悉市场营销知识、市场调查知识、营销常用手段和媒体推广方式，了解广告制作、媒体运作、文案撰写、平面广告和刊物设计；
3、了解房地产、土地招商工作关键环节及其相关的房地产、土地政策；
4、良好的信息收集能力、语言文字表达能力、谈判能力、分析判断能力和沟通协调能力；
5、拥有广泛的客户资源；三年以上房地产公司或大型国企招商相关工作经验。

	3
	工程造价员
	1
	不限
	40岁以下
	建筑、预算类专业
	1、全日制本科及以上学历；
2、三年以上建筑工程成本控制和工程预决算工作经验；中级及以上职称，具有全国造价员证书（注册造价工程师证书优先考虑）。
3、熟悉造价软件的运用，如智多星、广联达。
4、具有较全面的造价专业理论知识，熟悉国家有关招投标、合同、造价、税收等方面的法律法规，熟悉工程成本控制体系，有较为丰富的工程预结算审核经验，具备良好的工程合同管理和工程预、决算管控能力，能独立完成工程项目清单编制、标底编制、造价审核、结算审计等工作；
5、有较强的逻辑思维、综合分析和判断能力，有一定的独立工作能力和沟通、协调能力。
6、性格沉稳，客观公正，原则性强，高度的敬业精神及团队合作精神

	4
	法务人员
	1
	不限
	35岁以下
	法律专业或相关专业
	1、全日制本科及以上学历；
2、具备3年以上法律相关工作经验；有律师执业资格证书；
3、精通相关国家法律法规、合同管理基本知识、诉讼与非诉讼法律事务；
4、能够胜任风险控制、商务经济合同谈判，尤其是企业合作、并购、政府项目等。
5、有较强的沟通协调能力、语言表达能力、文字组织能力。



