长沙市望城区文化旅游投资发展有限公司助理岗位工作人员招聘岗位计划表
	序号
	招聘部门
	招聘
岗位
	岗位计划数
	任职资格

	
	
	
	
	年龄要求
	性别要求
	最低学历
	专业要求
	其他资格条件

	1
	规划建设部
	策划助理
	1
	35岁以下
	男
	大专
	旅游管理、工程管理相关专业
	1、熟悉旅游行业相关知识及法律法规；
2、有一定的旅游策划、规划参与编制经验；
3、具备一定的汉语言文学功底。

	2
	综合行政部
	行政助理
文秘助理
	4
	40岁以下
	不限
	大专
	不限
	1、具有一定的写作能力和文字处理能力；
2、能操作各种办公自动化设备；
3、文秘、行政管理、市场营销、财务等相关专业优先。

	3
	融资财务部
	融资助理
	1
	40岁以下
	不限
	大专
	不限
	1、具有会计从业资格证，有一定的财务工作经验；
2、了解财税、金融等相关政策法规；
3、财务、金融等相关专业优先。




