
附件1：零陵农建投招聘职位及条件
	序号
	招聘部门
	招聘人数
	招聘条件

	
	
	
	学历
	专业
	工作经验
	年龄
	其他条件

	1
	综合办公室
	3
	全日制本科及以上
	文秘、行政管理、人力资源管理、中文类等相关专业
	有相关工作经验者优先
	1987年7月1日以后出生
	较强的组织沟通协调能力、数据处理能力、公文写作能力、文字功底佳；熟练使用各种办公软件；良好的团队写作精神。

	2
	投融资部
	3
	全日制本科及以上
	金融投资、财经等相关专业、特殊人才适当放宽专业限制
	有相关工作经验者优先
	
	能熟练应用各种自办公软件、PS相关绘图软件、PPT制作等；具备较强的学习能力和优秀的沟通能力，具有较强的团队合作意识。

	3
	计划财务部
	4
	全日制本科及以上
	会计、财经、金融类相关专业
	有相关工作经验者优先
	1982年7月1日以后出生
	必须持有会计从业资格证；熟练使用财务软件、自动化办公软件。具有全面的财会专业理论知识、现代化企业管理知识，熟悉财务制度流程；熟悉国家各项财务、税务、审计等法律法规的相关政策；工作踏实，做事细心，责任感强。

	4
	项目开发部
	3
	大专及以上
	专业不限
	有相关工作经验者优先
	
	有一年以上工作经验、有一定的财务基础、熟悉资产经营管理工作者优先；能力突出者条件适当放宽。

	5
	工程管理部
	4
	大专及以上
	工程类相关专业
	有相关工作经验者优先
	
	有工程师职称或建造师、造价师资格证者优先，熟练使用各种自动化办公软件，CAD、PS等工程制作软件，能力突出者条件适当放宽。


附件2：应聘人员登记表
应聘人员登记表
应聘职位：                                                          填表日期：    年   月   日
	姓名
	
	性别
	
	籍贯
	
	照
片

	民族
	
	出生日期
	
	健康状况
	
	

	学历
	
	婚姻状况
	
	身高
	
	

	现居住地
	
	参加工作时间
	
	

	E-mail
	
	联系电话
	
	

	户口所在地详细地址
	

	工作经历

	起止时间
	工作单位
	职位

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	教育背景

	起止时间
	就读院校
	专业
	学历/学位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	职业技能或资格证书
	证书名称
	获取证书时间

	
	
	

	
	
	


	曾获奖励或荣誉
	奖励或荣誉名称
	获取时间

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	自我评价

	


本人保证以上所填内容真实、有效，如有虚假愿承担一切责任。


