附件1：
市代建中心招聘编外人员岗位及相关要求一览表
	序号
	招聘岗位名称
	数量
	专业要求
	学历要求
	岗位职责
	备注

	1
	文秘工作岗位
	1
	中国语言文学类、建筑工程类专业
	全日制大专以上学历
	负责中心办公室文秘、外宣等工作。
	1. 有市级以上刊物工作经历,或在市级以上刊物上发表过文章，或有党政机关、企事业单位文秘工作等相关经历者优先（需提供相关证明材料）。2.凡被聘用到本工作岗位者，在本岗位最低工作年限不得低于4年。

	2
	汽车驾驶岗位
	1
	不限
	高中（中专）以上学历
	负责中心工程车辆驾驶工作。
	1.持有汽车驾驶执照C证及以上，有3年以上驾龄，综合素质过硬，且期间未发生过安全责任事故；2.退伍及转业军人优先。

	3
	综合管理岗位
	1
	计算机、网络系统管理专业
	全日制大专以上学历
	负责中心计算机、网络日常维护与管理，以及建设工程项目的档案管理等工作。
	

	4
	工程管理岗位（一）
	1
	消防工程技术专业
	全日制大专以上学历
	负责项目设计文件（消防、暖通部分等）内部审查、现场相关管理等工作。
	

	5
	工程管理岗位（二）
	3
	工程管理、土木工程、建筑工程技术等相关专业
	全日制大专以上学历
	1.负责对接设计单位，做好项目相关前期工作；2.负责项目现场相关管理工作。
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备注：1.“简历”一栏从上高中时填起，时间要连续，并写清晋升职务职称的时间；

2. “奖惩情况”一栏填写近3年来获得的县级以上奖励；

3.近三年年度考核情况请如实填写，应届毕业生不进行填写。

