黑护考办发〔2017〕2号

黑龙江省卫生和计划生育委员会

关于2018年护士执业资格考试

考务工作安排的通知

各考点：

按照《全国护士执业资格考试委员会办公室关于2018年护士执业资格考试有关问题的通知》（护考办发〔2017〕10号)和《国家卫生计生委人才交流服务中心关于2018年护士执业资格考试考务工作安排的通知》（卫人才发〔2017〕122号）文件要求，2018年护士执业资格考试全面实行人机对话考试（以下简称机考），为做好我考区2018年护士执业资格考试（以下简称考试）考务工作，现将有关工作安排通知如下。

一、报名管理

凡符合原卫生部、人力资源社会保障部印发的《护士执业资格考试办法》（部长令第74号）中报名条件的人员，可以报名参加考试。各考点考试管理机构及卫生计生行政部门要严格按照《护士条例》和《护士执业资格考试办法》审定考生报名资格，对不符合报名条件的人员，严禁参加考试。

（一）报名条件
1、在中等职业学校、高等学校完成国务院教育主管部门和国务院卫生计生主管部门规定的普通全日制3年以上的护理、助产专业课程学习，包括在教学、综合医院完成8个月以上护理临床学习，并取得相应学历证书的，可以申请参加考试。

2、申请人为在校2018年应届毕业生的，应当持有所在学校出具的应届毕业证明，到学校所在地的考点报名，学校也可为本校应届毕业生办理集体报名手续。

3、申请人为非应届毕业生，可以选择到所在单位、人事档案所在地报名。
4、军队院校从地方招收的计划外学生，如其招生计划未经省级以上教育主管部门批准，其学生学历也未经教育主管部门认可，不能报名考试。

（二）报名材料

1、《2018年护士执业资格考试报名申请表》（附件1）一式两份（一份考生用于考试确认，一份各考点留档备查）；

2、身份证原件（二代）和复印件；

3、毕业证原件和复印件；

4、派遣证（原件或复印件加盖出具部门公章）（无派遣证出示教育学历认证报告）；

5、2018年在校应届毕业生由所在学校出具报考申请文件并附报考考生名单，统一提供入学录取三联单复印件（要求字迹清晰，逐页加盖学校公章），报考考生名单顺序同录取三联单顺序一致否则不予受理。如更改专业，须提交经省教育厅同意的批复文件复印件，并加盖对应部门公章。

毕业证为外省院校颁发的考生，如在黑龙江考区参加考试，应满足工作单位隶属黑龙江辖区或户籍所在地为黑龙江省的条件。除按照黑龙江考区、各考点要求提供相应材料外，还需提交当年报考时黑龙江省教育厅同意招生的计划（同意外省在本省招生的文件）或毕业院校所在地出具的《教育学历认证报告》（用于佐证学历真实性）。

    7、各考点辖区内学校组织的培训班的考生，不得在学校内报名，要严格按照应届和非应届毕业生的要求申请报名。

（三）报名方式与时间

1、考试报名包括网上预报名和现场确认两个阶段。2017年12月6日—2017年12月25日，考生可登录中国卫生人才网（www.21wecan.com）进行网上预报名；各考点、报名点考试管理机构根据具体情况选择在2017年12月7日--2017年12月27日期间进行现场确认工作。考生须根据报名要求携带《2018年护士执业资格考试报名申请表》（附件1）及相关证件材料(包括原件和复印件），到考点指定地点进行现场确认。请各考点加强与当地学校的沟通联系，切实做好应届毕业生的考试报名组织工作。
2、资格审核。考区考试管理机构审核考生报名资格时间为2018年1月15—20日，补录时间为2018年1月30日、31日，其余时间不予受理，请考点合理安排资格审核时间，并将各考点审核时间报考区备案。
3、报名信息修改。考点考试管理机构登录考务管理系统，登记、审核考生基本信息修改的截止时间为2018年2月6日。

4、考场安排。考点考试管理机构编排考场、试室和考生座位的工作截止时间为2018年3月10日。

（四）报名工作要求

1、黑龙江省内申请参加考试的考生，应该在黑龙江省考试管理机构规定的期限内，到工作单位或人事档案所在地的考点报名，考点根据实际情况统一采集考生照片。

2、黑龙江考区2018年共设10个机考考试考点：哈尔滨、齐齐哈尔、牡丹江、佳木斯、鹤岗、绥化、大庆、伊春、大兴安岭地区、省农垦总局，负责承担考试的考务考试工作。黑河市考生由齐齐哈尔考点负责考务考试工作；绥芬河市考生由牡丹江考点负责考务考试工作；鸡西市、七台河市、双鸭山市及抚远市考生由佳木斯考点负责考务考试工作；森工系统的考生，按属地化管理，应届毕业生在学校所在地考点报名，非应届毕业生在工作单位或人事档案所在地考点报名。未设考点的市地请按照考点的具体考务工作安排和要求，将本辖区考生的相应材料报送到相对应的考点考试管理机构进行审核。
3、2018年考试报名将继续实行网上报名，各考点要按照考区规定的时间，做好网上报名和现场确认及审核工作。各考点考试管理机构和卫生计生行政部门应严格按有关规定对考生进行资格审查，报名审核工作中凡有违规、舞弊行为一经查出，将按规定追究有关人员的责任并全省通报。

各考点要加强对考生进行诚信教育，必须告知考生报名中弄虚作假的行为一经查出，将按有关规定处理，对于伪造、涂改证件、证明或者其他不正当手段获取考试资格的按照《卫生专业技术人员资格考试违纪违规行为处理规定》，2年内不得参加各类专业技术人员资格考试。

5、各考点所有考试报名审核的工作人员应认真学习国家有关政策规定，遵守国家保密法，扎实做好宣传工作，让每个考生都明确相关政策，做到指导具体，服务周到。

    6、考区审核时间：考区审核各考点考生报名资格地点待通知。

7、各考点应认真做好报名现场集中确认和审核期间集体工作的组织管理，严防安全事故的发生。
8、考生报名提交的《2018年护士执业资格考试报名申请表》信息内容不得有涂改，申请表信息填写准确完整考生确认无误后再签字，资格审核过程中所有申请考试的考生需要提交各类证件的原件，否则不予受理。

9、考点不得指派考生直接向考区咨询政策或到考区报考，对于报名过程中涉及的政策问题，考点集中向考区反馈。对于审核不合格考生，由考点负责对考生解答，考区不接受考生个人咨询。
10、各考点要认真填写2018年考试报名资格审核汇总表，考点负责人签字加盖公章后上报考区1份（附件3）。

11、各考点如需使用条形码确认报名，请自行购置扫描枪。
（五）准考证和签到表打印

自2018年4月18日起，考生可登陆中国卫生人才网“考生入口”（www.21wecan.com）打印准考证，截止时间为2018年5月7日。对于无条件打印准考证的考生，考点考试管理机构可通过考务管理系统中的“批量打印准考证”功能为考生打印准考证。

考点考试管理机构可于2018年4月25日起登录考务管理系统，下载打印用于监考的《考生签到表》。
（六）考试时间及科目

2018年考试全面实行人机对话考试，定于2018年5月5—7日举行，每半天为一个轮次，分为6轮次进行，各考点根据实际情况选择轮次，考试时间5月5日开始，考试科目包括专业实务和实践能力。具体考试时间安排如下：

	考试时间
	轮次
	考试科目
	时间

	5月5日
	第一轮
	专业实务
	8:30-10:10

	
	
	实践能力
	10:55-12:35

	
	第二轮
	专业实务
	14:00-15:40

	
	
	实践能力
	16:25-18:05

	5月6日
	第三轮
	专业实务
	8:30-10:10

	
	
	实践能力
	10:55-12:35

	
	第四轮
	专业实务
	14:00-15:40

	
	
	实践能力
	16:25-18:05

	5月7日
	第五轮
	专业实务
	8:30-10:10

	
	
	实践能力
	10:55-12:35

	
	第六轮
	专业实务
	14:00-15:40

	
	
	实践能力
	16:25-18:05


（七）收费标准

2018年考试收费标准按照《财政部 国家发展改革委关于同意收取护士执业资格考试考务费等有关问题的通知》（财综〔2012〕59号）、《黑龙江省物价监督管理局 黑龙江省财政厅关于护士执业资格考试收费标准的批复》（黑价联〔2015〕11号）文件中规定的标准执行。各考点要及时收取考生考试费用，按要求足额上缴考区，截止时间为2018年4月30日。
机考物品交接、保管

    （一）考点考试管理机构于2018年4月6日前，将机考物品接收人员和接收保管地点信息上报考区。

（二）考区待接到机考物品后通知各考点领取时间，机考物品接收后考点管理机构要认真落实保密措施，保证2名以上值班人员24小时值守，确保机考物品安全。
三、考试实施与筹备
   （一）考点考试管理机构须根据有关要求，建立健全考务管理工作规程和制度，加强对考试工作的指导、监督、检查，落实责任制，切实做好保密工作，严防泄密，加强沟通，积极争取公安、电力、无线电管理和交通等部门的支持和配合，严肃考风考纪，做好应急预案，加强人机对话考试工作的宣传，密切关注考试舆情，确保考试各项工作顺利进行。
（二）考试实施前，各考点工作人员应通过考务管理系统打印《试室座位安排表》，用于标识考场、试室及座位，并张贴在醒目位置。合理布局考试周边环境，在醒目位置张贴对考生的要求及《中华人民共和国刑法修正案（九）》中考试作弊行为入刑定罪等内容。

（三）各考点参与考试的工作人员须遵守国家保密法的有关规定，严格按照考务管理规定履行主考、监考、巡考等工作职责和程序，维护考场秩序，每名参与考务、考试人员均应签署保密责任书，要切实加强对监考人员和考生的手机等通讯工具的管理，提高对高科技作弊的防范意识。

（四）考点考试管理机构应按照国家卫生计生委人才交流服务中心（以下简称中心）下发的机考流程，考前督促机考机构做好系统安装、测试，考试当天监督做好试卷信息的导入和上传工作，使考生顺利考试。

四、机考物品的回收与系统卸载

（一）考试结束后，考点考试管理机构应按照要求将考生的答题信息备份光盘、试卷信息光盘和备用光盘、USBKEY及装订成册的《试室情况记录单》等机考物品按照考场顺序封装，并填写《机考物品回收清单（考点）》，于考后24小时内，派专人送至考区。
（二）考试结束经中心确认上传数据完整无误后，经考区通知各考点务必在考区巡考人员监督下删除数据和卸载机考系统。

五、评分及违纪违规行为处理

（一）中心在考试结束后实行集中统一评分。

（二）为确保评分工作的顺利进行，各考点须在2018年5月26日前将考生数据修正信息报送考区，由考区汇总上报中心。

（三）中心将在2018年5月8日起将开通考务系统中的违纪违规人员信息录入功能，各考点需在考试结束3日内完成录入本考点违纪违规人员处理情况，并将违纪违规人员处理意见以正式文件的形式上报考区，同时提交违纪违规考生本人签字复印件一份，须确保上报文件中的违纪违规人员信息与考务管理系统内的信息一致。

六、成绩发布及成绩合格证明下发

（一）中心将于考后45个工作日内，在中国卫生人才网公布考试成绩，考生可凭本人准考证号和有效证件号进行成绩查询，并下载打印成绩单。

（二）考试成绩合格证明由中心寄送考区，考区签收后由各考点领取，各考点负责发放给考生，具体时间另行通知。

七、保密要求

各考点考试管理机构应根据有关保密要求，严格落实保密措施，加强涉密人员管理和教育，强化安全保密流程控制，重点做好考试专用物品的运送、保管、下发、回收等环节的管理。

八、其他
（一）为确保机考工作顺利进行，中心将在2018年3-4月期间开展系统管理员培训考核以及模拟练习等工作，具体安排另行通知。
（二）考务工作中所涉及的相关材料，考点须在规定的时间内由专人登录考务管理系统，在文件下载专区进行下载。

（三）务请各考点考试管理机构严格按照《2018年护士执业资格考试考务工作安排表》（附件2）规定的时间要求，按时完成相关工作，严密落实安全保密措施，严肃考风考纪，加大《中华人民共和国刑法修正案（九）》中有关考试作弊行为入刑定罪等内容的宣传，以人为本切实做好考生服务工作，尤其通过各种渠道做好机考宣传，让考生了解考试方式的变化，熟悉机考系统，积极做好应急预案，确保2018年护士执业资格考试顺利进行。

各考点联系电话：哈 尔 滨       0451-84664504、83080758
                   齐齐哈尔       0452-5961065

                   牡 丹 江       0453-6188199、6171981

                   佳 木 斯       0454-8224051

                   鹤    岗       0468-6168213

                   绥    化       0455-8388669
                   大    庆       0459-5081810
                   伊    春       0458-3907525、3907524
                   大兴安岭       0457-2712702

                   农垦总局       0451-55198120

附件：1.2018年护士执业资格考试报名申请表

      2.2018年护士执业资格考试考务工作安排表

      3.2018年护士执业资格考试报名资格审核汇总表

          4.黑龙江考区审核时间安排

黑龙江省护士执业资格考试委员会办公室        

2017年12月1日              

（信息公开形式：依申请公开）

抄送：黑河、双鸭山、鸡西、七台河市卫生计生委，绥芬河市、抚远市卫生计生局，省森工总局卫生局。
附件1

2018年护士执业资格考试报名申请表

	条形码


网报号：                         用 户 名：      

验证码：                         确认考点：                           

	基
本
情
况
	姓    名
	
	性    别
	
	

	
	民    族
	
	出生日期
	
	

	
	证件类型
	
	证件编号
	
	

	
	联系方式（手机号必填）
	
	

	报考
科目
	1.专业实务 ；  2. 实践能力
	考试

方式
	机考

	教
育
情
况
	最高学历
	 
	毕业专业
	

	
	毕业时间
	
	毕业学校
	

	
	学  位
	
	学   制
	

	
	专业学习

经历
	

	工
作
情
况
	单位所属
	
	工作单位
	

	
	单位性质
	
	从事本专业年限
	

	审查
意见
	学校（应届毕业生）或单位、人事档案所在地（非应届毕业生）

审 查 意 见


印章
 年   月   日
	考点审查意见

考点负责人签章（必盖）
   年  月  日
	考区审核意见

考区负责人签章
  年  月  日

	备注：
	申请人为在校应届毕业生的，应当持有所在学校出具的应届毕业生毕业证明，到学校所在地的考点报名；申请人为非应届毕业生的，可以选择到单位、人事档案所在地报名。

此表须考试申请人仔细核对后签字确认，一旦确认不得修改。

申请人表内选项要填全，各部门要有考点审核意见和考点负责人签章。
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	考试申请人签名：                                      日期：      年    月    日


附件2

2018年护士执业资格考试考务工作安排表

	工 作 内 容
	工 作 时 间

	网上报名
	2017年12月6日—2017年12月25日

	网上报名现场确认
	2017年12月7日—2017年12月27日

	考区审核考生报名资格
	2018年1月15日—1月20日

	登记、审核考生基本信息修改情况
	2018年2月6日前

	考点编排考场试室、安排考生座位；考区审核各考点考场安排
	2018年2月9日—3月10日

	考点考试专用物品接收人员信息及存放地址上报考区
	2018年4月6日前

	准考证网上打印功能开放
	2018年4月18日—5月7日

	考试专用物品交接
	2018年5月3日

	考试实施
	2018年5月5、6、7日

	考点上报数据修正信息
	2018年5月26日前

	考点进行违纪违规信息录入并上报正式文件
	2018年5月12日前

	中心网上成绩发布
	考后45个工作日内


附件3

	2018年护士执业资格考试报名资格审核汇总表

（非应届毕业生）

	
	
	
	
	
	
	

	  考点（章）         负责人签字：         年   月   日

	序号
	姓名
	身份证号
	毕业学校
	毕业时间
	所学专业
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	2018年护士执业资格考试报名资格审核汇总表

（应届毕业生）

	
	
	
	
	
	

	 学校名称（公章）        负责人签字：           年   月   日

	序号
	姓名
	身份证号
	毕业时间
	所学专业
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


附件4
黑龙江考区审核时间安排

	时  间
	地  市

	2018年1月15日
	大兴安岭、佳木斯

	2018年1月16日
	农垦、鹤岗、伊春

	2018年1月17日
	牡丹江、绥化

	2018年1月18日
	大庆、齐齐哈尔

	2018年1月19日-20日
	哈尔滨

	2018年1月30、31日
	补录


注： 2018年1月30、31日为各考点集中补充材料时间，其余时间及个人补录不予受理。
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