附件1：

中华全国供销合作总社商印中心2018年度工作人员招聘职位表
	序号
	选录部门
	岗位及性质
	招聘人数
	文化程度
	专业及

方向要求
	外语语种

及水平
	岗位职责
	其它要求或说明

	1
	综合业务管理部
	文秘

（事业编制）
	1
	 本科（学士）

及以上
	人力资源管理、  

行政管理
	英语四级
及以上
	负责日常文秘、文件管理、传阅工作；档案管理、印章管理，综合文件起草及其他办公室行政事务工作；人事、劳资、职工保险及相关统计工作；中心和部门领导临时交办的工作任务。
	京内生源，北京户籍；中共党员优先；要求有一定的语言、文字表达能力和较强写作、沟通协调能力。

	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件2：

中华全国供销合作总社商印中心公开招聘工作人员报名登记表
	姓  名
	　
	性  别
	　
	民  族
	　
	照

　

　

片

	出生年月
	　
	政治面貌
	　
	籍  贯
	　
	

	学   历
	　
	学   位
	　
	户籍所在地
	　
	

	毕业院校
	　
	所学专业
	　
	毕业时间
	　
	

	专业研究方向
	　
	档案所在地
	　
	婚姻状况
	　

	外语水平
	　
	计算机水平
	　
	其他证书
	　

	通讯地址
	　
	邮政编码
	　

	身份证号
	　
	手机
	　
	报考职位
	　

	简 历
	 从中学填起，日期要连续

	
	

	
	

	
	

	
	

	奖惩情况
	　

	爱好与特长
	　

	学科成绩
	 请填写十门以上主要专业课成绩

	主要  

家庭成员
	姓名
	关系
	所在单位
	职务

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	本人声明：上述填写内容真实完整。如有不实，本人愿承担一切责任。

	      承诺人：           年     月     日
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