综合管理岗位

	岗位名称
	   综合管理岗
	招聘单位
	交通运输部长江口航道管理局

	招聘人数
	1人
	工作地点
	上海市黄浦区

	岗位职责和岗位描述

	1
	办公室综合管理工作

	2
	信息化管理工作

	3
	文秘工作

	4
	领导交办的其他工作

	任职要求

	学  历
	全日制大学本科

	专  业
	计算机运用、信息系统与信息管理

	资质或证书
	无

	工作经历
	应届毕业生

	知识技能
	有较强的综合协调能力、文字表达能力。

	其他要求
	担任学生干部或社团工作经历的优先。具备履行岗位职责的身体条件。

	简历投递方式

	应聘人员简历请投递到邮箱：hr@cjkhd.com
邮件主题统一为：姓名+应聘岗位+学校+学历+专业

	说明： 

1、2018年5月21日前通知参加笔试人员。
2、2018年6月 2日进行笔试。如有变更，另行通知。


