	序号
	职位
	人数
	主要职责
	资格条件
	薪酬待遇

	1
	环卫考核专员
	2
	1、负责环境卫生考核；
2、完成上级领导交办的其他工作。
	1.学历及专业：大专或以上学历，行政（有相关工作经验优先考虑）；
2.技术要求：熟悉公文写作格式，熟练运用OFFICE等办公软件；熟悉办公室行政管理知识及工作流程；
3.有较强的组织协调能力、分析解决问题能力、语言文字表达能力和自主学习能力；
4.具有良好的政治素质，遵纪守法，品行端正，作风正派，清正廉洁，身体健康；有较强的事业心和责任感；
	月应发工资约4100元，五险一金，计生奖、节日补助及年终双薪。


