附件1

广州市职业能力培训指导中心（广州市就业训练中心）招聘编制外合同制工作人员职位需求表
	序号
	招聘岗位
	招聘人数
	 学历

（学位）
	其他资格条件
	职位描述

	1
	管理业务综合岗
	1
	大学本科及以上
	1. 具有良好的职业道德，有较强的沟通协调、写作能力和责任心；

2.熟悉各类办公软件的操作；

3.熟悉国家会计准则以及相关的财务、税务，具备会计从业资格证的人员优先；

4.服从单位岗位工作调配。
	1.负责单位综合部门的日常行政、税务管理相关事务工作等。

2.参与单位内部控制管理和制度规范建设工作。
3.单位交办的其他工作任务。

	2
	培训业务综合岗
	1
	大学本科及以上
	1. 具有良好的职业道德，有较强的沟通协调、写作能力和责任心；

2.熟悉各类办公软件的操作；

3.具备职业技能培训管理工作经验、熟悉我市职业培训政策者优先；

4.服从单位岗位工作调配。
	1.负责培训业务的拓展和教务管理工作等。

2.参与单位开展职业培训指导公共服务工作。

3.单位交办的其他工作任务。



