郑蒲港新区人民法庭聘用制书记员
计算机速录技能考试通知

郑蒲港新区人民法庭聘用制书记员计算机速录技能考试定于2018年7月8日（周日）在马鞍山市第七中学进行，现将有关事项通知如下:
一、考试时间、地点
计算机速录技能考试地点：马鞍山市第七中学（马鞍山市雨山东路850号）。
计算机速录技能考试时间：
第一场：（50人左右）
候考：10时20分－10时25分；
熟悉考场: 10时26分－10时35分；
正式考试：10时36分－10时50分。
第二场：（50人左右）
候考：10时36分－10时50分；
熟悉考场:10时51分－11时00分；
正式考试：11时01分－11时15分。

二、考试候考
参加速录技能考试第一场的考生必须于10时25分前进入指定候考区签到候考；参加速录技能考试第二场的考生必须于10时50分前进入指定候考区签到候考；候考考生等待前场速录技能考试结束后，统一由监考老师引导进入速录技能考场。

三、考试内容和形式
采用听打方式进行，共播放一段音频，音频速度为100字/分钟，音频时长10-15分钟。考试用机为台式机，已安装有五笔、拼音输入法。考生使用考场统一提供的标准键盘和词库。
四、注意事项
1、请考生认真阅读岗位技能考试软件使用说明（附件1），并按规定要求完成速录技能考试。
2、岗位技能考试中严禁自带U盘、自带键盘、自带词库，考试中严禁故意操作、损坏电脑（除按作弊论处，损坏的还须照价赔偿）。
3、请外地考生提前安排好行程，确保能够按时参加考试；考点无法停车，请搭乘公共交通工具前往。

附件1：计算机速录技能考试说明
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附件1：
计算机速录技能考试说明

1、启动：右键单击桌面空白处，新建文本文档（TXT.文本），并为该文档命名，命名内容为考生本人姓名+准考证号（例如：张三+66666）
2、听打作业：打开已建立并已按要求命名文档，输入听打考试录音内容。
不论使用何种输入法，务必确保作业文稿保存在已建立并已命名的文本文档中(如文档为空,则直接判定为零分)。
3、提交作业：
音频听打结束后，在规定的三分钟时间内使用考场电脑安装的作业提交系统提交作业文稿。建议音频播放结束后，立即进行一次保存操作（单击文件菜单，选保存），以防内容丢失，并在修改整理完成后再次进行保存操作，并关闭文本文档（TXT.文本）。
具体步骤：（1）、鼠标放置在屏幕中间最上方，即可出现菜单栏；（2）点击菜单栏中“文件提交”，出现下方图片栏，点击图片栏左侧中“桌面”，选中已按要求命名的文本文档（即考试文档）；点击“添加”，文本出现在右边栏中，点击“开始”，屏幕显示“提交成功”，即完成作业提交。
4、结束考试：当监考老师宣布停止考试，请起立并离开座位。



